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Introduktion

Dette dokument giver en kort beskrivelse i brugen af de funktioner der er stillet til
radighed i organisationsadministration sitet som tilharer Danmarks Miljgportals
Brugerstyringslgsning.

Alle svar i dette dokument tager udgangspunkt i at brugeren har en Internet tilkoblet PC

med Internet Explorer 10+ eller Google Chrome.

Denne brugervejledning daekker bade testmiljoet og produktionsmiljget og derfor
refereres der til Danmarks Miljeportals Brugerstyring pa felgende website adresser:

- Test: http://administration.test.miljoeportal.dk/orgadmin/
- Prod: http://administration.miljoeportal.dk/orgadmin/

Eftersom Organisations Administration kun kan ske nar en bruger er logget pa, skal
brugeren vaere logget ind i systemet via Danmarks Miljoportals Brugerstyring website
adresser - og brugeren skal vaere Organisations Administrator. Der vil blive taget

udgangspunkt i at Organisations Administrator brugerens landing page er ”"Brugerliste”.

Kontrolpanel

| denne sektion vil spargsmal blive besvaret som alle tilharer kontrolpanelet i
Organisations- administration applikationen.

Kontrolpanelet har 4 omrader: vi kalder dem Widgets. Der er en for Faderationsdata,
Organisationsinformation, Rapporter og Laste brugere.

Federationsdata er KUN tilgaengelig hvis din organisation er tilsluttet til Danmarks
Miljgportals Brugeradministrations federationslgsning.
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Da nma rks M-I ljg po rtal Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partnerorganisationsadministrator | -
Data om miljeet i Danmark Brugeradministration
© Kontrolpanel Vietnam Organisation - Kentrolpanel v2014.11.20.19
@ Brugerliste Foderationsdata Dine rapporter
. Faderations metadata filen til Danmarks Miljgportal kan hentes her Navn
@ Rolleliste Rollefilen til Danmarks Miljoportals faderationslosning kan hentes her Brugere Medlem Af Roller
fli?sﬁd?m:;t:lf rrl?t“:;TtIz::i:;iz:ﬁill;e:tk?:ith;n;:afmmiﬁa kan du opdatere din Fioler Som Ergikeh Brwocre
public-key certifikat ved at trykke her Fejlede Login Handlinger
Bruger Aktivitet
Partnerorganisationinformation Antal Login Til Applikationer
Beskrivelse™: =_-V\.élnam Cirg_anisaﬁnn 2
1P adresse: [123.123.13.122 Kontomm =L Eomaey EEEDTEEANEEEE
Hovedpostkasse: I:l 5 ¥noo7 ‘aaa@aaa.com aaa bbb 2014-11-19 0.
Navn: 00000001
Org. forkortelse:  wn
CVR-nummer: 00000001
P-nummer/navn:
Foderationsdata

Foderationsdata widget’en beskriver tydeligt, hvad der er af muligheder og vil ikke blive
beskrevet yderligere i denne vejledning.

Federationsdata

Fgderations metadata filen til Danmarks Miljgportal kan hentes her
Rollefilen til Danmarks Miljgportals faderationslgsning kan hentes her
Seneste version af rolle-fil importvaerktgjet kan hentes her

Hvis du har skiftet dit eget signing-certifikat i dit faderationsmilje kan du opdatere din
public-key certifikat ved at trykke her

Nar en ny rolle er tildelt din organisation vil du se en tekst i rad skrift som beder dig om at
hente den eller disse nye tildelte roller - du skal herefter importere denne rollefil til din AD

FS faderations server ved hjaelp af rolle-fil importvaerktejet. Du kan til enhver tid hente
filen som indeholder alle roller som er tildelt din organisation - rolle-fil importvaerktgjet
importerer kun de roller som ikke allerede er importeret.

Hvordan andrer jeg information om min organisation?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan a&ndre informationen for din
organisation. Du har mulighed for at aandre vaerdierne for Beskrivelse, IP adresse(r) og
organisationens hovedpostkasse.
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Partnerorganisationinformation
Beskrivelse™: Vietnam Organisation
IP adresse: 123.123.13.122
Hovedpostkasse:
Navn: 00000001
Org. forkortelse:  vn
CVR-nummer: 00000001

P-nummer/navn:

1. Du kan andre vaerdier i redigeringsformularen som gnsket. £ndringen gemmes
automatisk sa snart du forlader feltet (fjerner fokus fra det enkelte felt). Du kan
evt. indtaste en vaerdi og derefter trykke et vilkarligt sted pa siden. Du vil herefter
blive notificeret om, at den aendrede vaerdi er blevet gemt pa brugeren.

En af mine brugere i organisationen er last ude; hvad gor jeg?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan genetablere en brugers
adgang til Danmarks Miljgportals Brugeradministration og @vrige applikationer som er
koblet til Danmarks Miljeportals Login system. Brugerkonti kan blive last ude hvis en bruger
har forsagt at logge pa lesningen med forkert adgangskode.

Laste brugere
Kontonavn
54 vn0o7

Email Fornavn Efternavn Last ude dato
aaa@aaa.com aaa bbb 2014-11-19 0.

1. Brugerkonti som er last ude vil alle have en vaerdi i kolonnen ”Last ude dato”. |
denne kan du se hvornar kontoen er blevet last ude.

2. Hvert resultat i ”Laste brugere” widget har et ikon: . Alt du skal gere for at fjerne
denne (as er blot at trykke pa ikonet. Du vil blive bedt om at bekrafte denne
handling. Efter bekraftelsen vil brugerkontoen blive last op.

Hvordan abner jeg en rapport i ”Dine rapporter” Widget’en?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan abne rapporterings
funktionen for de rapporter som er stillet tilgaengelig til netop din organisation.
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Dine rapporter

Brugere Medlem Af Roller
Roller Som Er Tildelt Brugere
Fejlede Login Handlinger
Bruger Aktivitet

Antal Login Til Applikationer

1. Veelg en af de 5 rapporter du gnsker at fa vist - herefter udfer et dobbeltklik.

2. For enkelte rapporter er det muligt at afgraense med dato og andre parametre. Nar
rapporten kraever interaktion skal du blot udfylde felterne oven over rapporten og trykke

pa knappen
’Generere”
2. Rapporten vil nu blive vist.

Brugerliste

| denne sektion vil spgrgsmal blive besvaret som alle tilharer brugerlisteoversigten i

Organisations- administration applikationen.

Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partnerorganisationsadministrator | -

Brugeradministration

Danmarks Miljeportal
Data om miljeet i Danmark
@ Kontrolpanel Vietnam Organisation - Brugerliste - Oversigt
© busitin | B, Tilfss ny bruger £} Tildel rollemediemskab
Kontonavn CommonName  Fornavn
© Rolieliste o |
Ml & & |woot w001 test 0001
Fl & @& | w02 ynoo2 lagbyoOr
Fl & & |wvnoo3 vn0o3 lagorg03
Fl & & |woos vn004 Logbylserad...
El & & |wvnoos vn005 aaa
El| & & | wnooe vno0g bbb
O &2@ |wmooy wn007 asa
Fl & & | vooos vn008 aaa
Fl & & | wnoos vnoog asa
F & & ot vn010 asa
Fl & § | woit vn011 aaa
Fl & & w2 vn012 111
Fl & & |woiz vn013 aaa
O & & | wnora vn014 aaa
[ |sde [1 |af3| b pl[20 [v

Efternavn

lastool

aaa
aa

aaa

Tran

bbb

bbb

aaa
bbb@aaa.com
aaabbbbbbbbb
aaa

111

aaa

aaa

Email

001abb@bb...

aaa@aaaa.c..
‘aaa@aaa.com
‘aaa@aaa.com
aa@aaa.com

bbb@aaa.com
aaa@aaa.com
aaa@aaa.com
‘aaa@aaa.com
aaa@aaa.com
aaa@aaa.com
111@aaa.com
aaa@aaa.com

aaa@aaa.com

2014-10-16 11:55:15

Sidst logget pa

2014-10-17 02:55:22
2014-10-17 02:56:35
2014-10-17 02:57:50
2014-10-17 03:00:08

2014-10-17 03:02:06
2014-10-17 03:18:04
2014-10-17 03:17:41
2014-10-17 03:24:08

2014-10-17 03:28:37

&

v2014.11.20.19

i Sag efter bruger

e

ol

2014-10-25 00:00:00

2014-11-07 00:00:00
2015-09-01 00:00:00
1899-12-30 00:00:00
1899-12-30 00:00:00
2014-01-12 00:00:00
2014-12-01 00:00:00
1899-12-30 00:00:00
1899-12-30 00:00:00
2015-12-27 00:00:00
2014-12-25 00:00:00
2014-05-12 00:00:00
2014-08-07 00:00:00
2014-01-11 00:00:00

sat dato
8
2014-10-16 11:55:1%

>

2014-10-17 02:55:21
2014-10-17 02:56:35
2014-10-17 02:57:50
2014-10-17 03:00:07
2014-10-17 02:01:32
2014-10-17 03:02:06
2014-10-17 03:16:03
2014-10-17 03:17:41
2014-10-17 03:24:07
2014-10-17 03:24:54
2014-10-17 03:27:16

0000000000000

2014-10-17 03:28:36

@
<

2014-10-17 03:25:26

Viser 1 - 20 af 57

Hvordan opretter jeg en organisationsbruger-konto?
Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan oprette en

organisationsbruger konto.

1. Brugerliste oversigten indeholder en menu bar hvor der er en knap med navnet "Tilfaj
ny bruger”. Tryk pa denne knap og du vil nu blive fgrt over pa oprettelsesformularen.

2. Udfyld felterne og markér evt. de roller som du gnsker brugeren skal vaere medlem af.

3. Tryk pa ”Gem” knappen nederst til hgjre under formularen.
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4. Envelkomst e-mail med kontonavn og adgangskode vil nu blive sendt til den nye
bruger.
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Danmarks Miljeportal
Data om miljeet i Danmark

Vietnam Orgadmin (Vietnam Organisation) - Partnerorganisationsadministrator |~

Brugeradministration

@ Kontrolpanel Vietnam Organisation - Brugerliste - Tilfaj ny bruger

@ Brugerliste e

© Rolleliste Kontonavn™: vn | Indtast et kontonavn
Fornavn™: Indtast et fornavn
Efternavn™: Indtast et efternavn
Titel: Indtast en titel
Virksomhed: Indtast en virksomhed
Afdeling: Indtast en afdeling
Email™: Indtast en email
Adresse: Indtast en adresse
Postnummer: Indtast et postnummer
Bynavn: Indtast et bynavn
Telefon: Indtast et telefonnummer
Mobilnummer: Indtast et mobilnummer
Udlgbsdato: Indtast en ud (3
Administrator:
Altiv:
CVR-nummer; 00000001
P-nummer:
1P-adresse: 123.123.13.122

£
T

Rollenavn

O

ALARoleTestl
super_group6354578586158633390
super_group6354578589396594393
super_group635457889457690096
test41_super_allan

tests

tmhBas01

TMHBAS03

tmhbas0é

tmhbasicRolel

tmhBasicRole2

tmhSup02

OOOoOoooEO

miljoe_punktkilder_fagmedarbejder_virksomhed
test42_basic_allan

tmhSys01

miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds
miljoe_puls_system
miljoe_puls_erfaringstal_skriv

miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds

miljoe_puls_stamdata_skriv_pktreni

|| side 1 af7 | b Bl|20 v

v2014.11.20.19

Beskrivelse

Test Basic Role nha
Description Super Group
Description Super Group
Description Super Group
Super Rolel for Allan Test 123
tests aaa

test441263

DES

test

super testing

Easic Role2 for Allan Test

tmh system test
miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds
miljoe_puls_system
miljoe_puls_erfaringstal_skriv
miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds

miljoe_puls_stamdata_skriv_pkireni

Viser 1 - 20 af 126

|y Gem € Annullér

Hvordan tildeler jeg rollemedlemskab til en eller flere brugere

i organisationen?

Her beskrives hvordan du som organisations administrator kan tildele organisationsbruger

konti rolle medlemskaber.

1. Brugerlisteoversigten indeholder en menu bar hvor der er en knap med navnet "Tildel
rollemedlemskab”. Tryk pa denne knap og du vil se rollemedlemskabs wizard’en i en

dialog midt pa brugerlistesiden.
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o |

Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partherorganisationsadministrator =

Danmarks Miljop

Data om miljeet i Dan

& Kontrolpanel Vi
& Brugerliste 4
& Rollelistz g

.J_I =
OO EODO0OOSNEEEODOEEEE

Danmarks Miljsportal
Rentemestervej 8, 1.sal
2400 Kebenhavn NV

T: 72545454

E: miljoeportal@miljoeportal.dk

Rollemedlemskabtildelings wizard - Vzlg brugere

Kontenavn Fornavn Efternavn Email
‘ I | I
vn01 test 0001 lastoo1 001abb@bbb.com
vn002 logbyOr aaa aaa@aaaa.com
val03 logOrg3 aa aaa@aaa.com
vn004 LogbyUseradmin aaa aaa@aaa.com
Va0 aaz Tran aa@aaa.com
vnDE bbb bbb bbb@aaa.com
vnoo7 a3 bbb asa@aaa.com
val0g aad aaa aza@aaa.com
vni0g aaa bbb@aaa.com aza@aaa.com
vn010 aaa ‘aaabbbbbbbbb aaa@aaa.com
val11 aaa aaa aaza@aaa.com
vn012 111 111 111@aaa.com
vnd13 aaa aaa aza@aaa.com
w14 aaa aaa a3a@aaa.com
vn015 asa aaa aza@aaa.com
vnaza aaa aaa asa@aaa.comiil
vncharlestran charles tran thc@globeteam,.com
vnchimse chim 58 chimse@yahoo.com
vnChuong 9 CHuong 91 Tran 992@yahoo.com
vncaco © w© coco@yahoo.com

|side (1 | af3| b bl

Viser 1 - 20 af 57

nimste Bl |E3 Annullér

Brugeradministration

v2014.11.20.19
= Iz
Adgangskode sat dato
] ]
2014-10-16 11:55:19
2014-10-17 02:55:21
2014-10-17 02:56:35
2014-10-17 02:57:50
2014-10-17 03:00:07
2014-10-17 03:01:32
2014-10-17 03:02:06
2014-10-17 03:16:03
2014-10-17 03:17:41
2014-10-17 03:24:07
2014-10-17 03:24:54
2014-10-17 03:27:16
2014-10-17 03:28:36
2014-10-17 03:29:26

0000000000 C0RO0QCD

o
4

Viser 1-20

lag Miljeministeriet. Samarbejdets
altning af Danmarks milje og

2.

rollemedlemskab til en eller flere roller.

Du kan ogsa valge brugerne direkte i brugerlisten far du trykker pa ”Tildel

rollemedlemskab” knappen.

Tryk pa ”"Naeste” knappen nederst til hagjre under listen af brugere.

Pa farste side skal du vaelge de brugere som du ansker, der skal have tildelt

N |

Danmarks Miljep
Data om miljeet i Dan

& Kontrolpanel Vi
& prugeriiste g

—_— 1
& Rolleliste

OO0

.

Danmarks Miljsportal
Rentemestervej 8, 1.sal
2400 Kebenhavn NV

T: 72545454

E: miljoeportal@miljoeportal.dk

Rollemedlemskabtildelings wizard - Veelg brugere

Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partherorganisationsadministrator | =

Rollenavn Beskrivelse Type
‘ | e i
ALARoleTest1 Test Basic Role nha Super
super_group635457886158633350 Description Super Group Super
super_group635457889396534393 Description Super Group Super
super_group635457889457630098 Description Super Group Super
test41_super_allan Super Rolel for Allan Test 123 Super
tests tests aaa Super
tmhBasi1 test441263 Super
TMHBASO3 DES Super
tmhbasD test Super
tmhbasicRole1 Super
tmhBasicRole? Super
tmhSup02 super testing Super
miljoe_punktkilder_fagmedarbejder_virksomhed Basis
test42_basic_allan Basic Role2 for Allan Test Basis
tmhsys01 tmh system test Basis
miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds ‘miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds System
miljoe_puls_system miljee_puls_system System
miljoe_puls_erfaringstal_skriv ‘miljoe_puls_erfaringstal_skriv System
miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds System
miljoe_puls_stamdata_skriv_pktreni miljoe_puls_stamdata_skriv_pltreni System

side 1 | af7| b bjl[20  [¥

M Tibage |

Viser 1 - 20 af 128

. Tildel valgte roller til valgte brugere | |E3 Annullér

Brugeradministration

v2014.11.20.19
Jer il
Adgangskode sat dato
B 7]
2014-10-16 11:55:19
2014-10-17 02:35:21
2014-10-17 02:56:35
2014-10-17 02:57:50
2014-10-17 03:00:07
2014-10-17 03:01:32
2014-10-17 03:02:06
2014-10-17 03:16:03
2014-10-17 03:17:41
2014-10-17 03:24:07
154
2014-10-17 03:27:16

2014-10-17 03:

2014-10-17 03:28:36

00000CCO0OO0OOOCOQDOOE

2014-10-17 03:29:26 oA

Viser 1 -20 af 57
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Pa den naeste side i wizard’en er listet samtlige roller din organisation har mulighed for at
administrere. Valg en eller flere roller i denne liste og tryk herefter pa knappen ”Tildel valgte
roller til valgte brugere”. Systemet vil notificere dig nar denne handling er udfert

For at vende tilbage til brugerlisten skal du blot trykke pa knappen ”Annullér” eller krydset i
gverst hajre hjarne.

Hvordan fremsager jeg bestemte brugere hvis min brugerliste er

for lang?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan fremsage brugere hvis der er for
mange i listen.

1. Brugerlisten har et sggefelt i averste hajre hjgrne lige over listen. Der star ”Sog efter

bruger” i dette felt, '#h59 efter bruger =
2. Tryk pa sogefeltet og indtast en vaerdi som du forventer en eller flere brugere har. Tryk
herefter

pa ’Enter’. Der vil nu blive foretaget en sggning pa serversiden i samtlige informationer der
findes om de brugere du som organisationsadministrator kan administrere.

3. Brugerlisten vil kun indeholde brugere som har vaerdien fra segefeltet - du skal fjerne
vaerdien fra sggefeltet for at fa de gvrige brugere tilbage igen.

Hvordan filtrerer jeg brugere pa bestemte vaerdier hvis min

brugerliste er for lang?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan filtrere brugere for at
formindske viste resultater i brugerlisten.

1. Brugerlisten har kolonner hvor hvert navn, som kan filtreres, har en tekstboks eller evt.
dato- vaelger. Du skal blot indtaste vaerdien du @nsker der skal filtrere listen, hvorefter
listen vil tilpasse sig denne vaerdi. Du kan filtrere pa flere kolonner samtidig.

Vejledning til Danmarks Miljgportals brugeradministration
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" C F Eft Email Sidst logget pad je sat dato
l = ..... I E i E| E
[ &J @ | vnl01 . val0i test 0001 lasto01 . 001abb@bbb...  2014-10-16 11:55:19 2014-10-25 00:00:00 2034-10-16 11:55:15% @
= &; @ vnlioz wvnl0z loghyOr aaa aaa@aaaa.com | 2014-10-17 02:55:22 2014-11-07 00:00:00 2014-10-17 02:55:21 @
Fl & @ vnloz vnlo3 logOrgd3 aa aaa@aaa.com | 2014-10-17 02:56:35 2015-09-01 00:00:00 2014-10-17 02:56:35 @
E &, @ vnl04 vn0D4 LogbyUserad... | aaa asa@aaa.com | 2014-10-17 02:57:50 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 02:57:50 @
|l @ g vnl0s wvnl0s aaa Tran aa@aaa.com 2014-10-17 03:00:08 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:00:07 @
F & & | wvioos va006 bbb bbb bbb@aaa.com 2014-01-12 00:00:00 2014-10-17 03:01:32 @
EFl&E€ | vooz vn007 aaa bbb aza@aza.com | 2014-10-17 03:02:06 2014-12-01 00:00:00 2014-10-17 03:02:06 @
Fl & & | wvaoos vnl0a aaa aaa asa@aaa.com | 2014-10-17 03:16:04 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:16:03 (=]
T & @ vnlog | wn00s aaa bt com | 2014-10-17 03:17:41 1899-12-30 00:00:00 2034-10-17 05:17:41 @ |
I 4 [sde [T |af2]| » wl|[20 Viser 1-9 af9 |
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2.

Du skal fjerne vaerdierne fra filtreringen hvis du gnsker af se gvrige brugere i brugerlisten
igen.

Hvordan sorterer jeg brugerlisten pa en bestemt kolonne?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan sortere brugerne i brugerlisten
ud fra et bestemt kolonnenavn.

2.

Brugerlisten har kolonner hvor hvert navn, som kan sorteres, har en folde-ud menu. Nar du
fogrer muse pilen hen over f.eks. kolonnen ’Kontonavn’ vil en folde-ud menu pil blive vist i
til hgjre i kolonnefeltet.

Tryk pa folde-ud menu pilen og du vil blive tilbudt to menupunkter hvor du kan vaelge om
kolonnen skal sorteres stigende eller faldene

£, Tilfej ny bruger 244 Tildel roliemedlemskab ﬂSﬂ_g efter bruger p
= Kontonavn v CommonName, Fornavn Efternavn | Email Sidst logget pa satdato |
g o0 81 sortérsuigende _ _ | [=]] [=] o
El & @ | wnQQ1 | il Sortér faldende 0001 . lastool . 001abb@bbb... . 2014-10-16 11:55:19 | 2014-10-25 00:00:00 2014-10-16 11:55:19 @
| & @ wnloz wor aaa asa@aaaa.com | 2014-10-17 02:55:22 2014-11-07 00:00:00 2014-10-17 02:55:21 @
B & & |woos Kolonner ¥ o3 a3 asa@aaa.com | 2014-10-17 02:56:35 2015-05-01 00:00:00 2014-10-17 02:56:35 | (@
1 & @ w04 vnoo4 LogbyUserad... | aaa aaa@aaa.com | 2014-10-17 02:57:50 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 02:57:50 @
(=l &. @ vnoos vnoos a3a Tran aa@aaa.com 2014-10-17 03:00:08 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:00:07 @
Fl & & | vnoos VD6 bbh bbb bbb@aaa.com 2014-01-12 00:00:00 2014-10-17 03:01:32 @
b &&& | woo? valo7? aaa bbb asa@aaa.com | 2014-10-17 03:02:06 2014-12-01 00:00:00 2014-10-17 03:02:06 | &
1 & @ wnl0g vnlQ08 aaa aaa aaa@aaa.com | 2014-10-17 03:16:04 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:16:03 @
F % @ wndg wn008 aaa bt com com | 2014-10-17 03:17:41 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:17:41 @
|| side 1 lap | b | p |'Tv' Viser1-9 af 9

Hvordan vaelger jeg hvilke kolonner jeg gnsker at se i

brugerlisten?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan tilfgje eller fjerne kolonner i
brugerlisten ud fra et bestemt kolonnenavn.

1.

Brugerlisten har kolonner hvor hvert navn, som kan tilfgjes og fravaelges, har en folde-ud
menu.Nar du farer muse pilen hen over f.eks. kolonnen ’Kontonavn’ vil en folde-ud menu
pil blive vist i til hgjre i kolonnefeltet.

Tryk pa folde-ud menu pilen og, du vil have et menupunkt nederst som hedder ’Kolonner’.
Tryk pa menu feltet og du vil nu se en liste af kolonner hvor du samtidig kan markere om
de skal vises eller ej. Dine valg vil blive gemt i ’cookies’ pa din computer til naste gang du
abner brugerlisten.

10
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£, Tilfgj ny bruger g} Tildel rollemedlemskab

x| C Name. F Eft Email
- 0 |41 sortérstigende | [ Tdentitet ,
0 & & woon Z|  sortér faldende Kontonavn 001abb@bbb...
B a L vn002 C com
0 & &  woos [ Kol b I — aaa@aaa.com
& &  wnoos vn004 Log com
B & € vn005 vn005 aaz El=nas aa@aaa.com
Fll & & | wnoos vnoo6 bbt Email bbb@aaa.com
F &858  woor vn007 aaa [[] Virksomhed aaa@aaa.com
[ & &  wnoos vn008 aaa Adresse 2aa@aaa.com
[ & &  wnooo vn009 554 301 |/ b ctasnemer 2aa@aaa.com

Sidst logget pa

2014-10-16 11:55:19
2014-10-17 02:55:22
2014-10-17 02:56:35
2014-10-17 02:57:50
2014-10-17 03:00:08

2014-10-17 03:02:06
2014-10-17 03:16:04
2014-10-17 03:17:41

]

#h Sag efter bruger

Hlahed:

d skode sat dato

8

2014-10-25 00:00:00
2014-11-07 00:00:00
2015-09-01 00:00:00
1899-12-30 00:00:00
1899-12-30 00:00:00
2014-01-12 00:00:00
2014-12-01 00:00:00
1899-12-30 00:00:00
1899-12-30 00:00:00

2014-10-16 11:55:19
2014-10-17 02:55:21
2014-10-17 02:56:35
2014-10-17 02:57:50
2014-10-17 03:00:07
2014-10-17 03:01:32
2014-10-17 03:02:06
2014-10-17 03:16:03
2014-10-17 03:17:41

B

000000000

Hvordan far jeg vist alle brugere i brugerlisten?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan fa vist alle brugere i
brugerlisten. Du vil normalt kun se 20 resultater i brugerlisten, men du kan fa vist flere.

1. Nederst i brugerlisten finder du en sidevaelger.
2. |fold-ud menuen vaelger du det antal af resultater du gnsker fa vist - du kan her vaelge Alle

for at fa vist samtlige resultater i listen

£, Tilfgj ny bruger g Tildel rollemediemskab #h Seg efter bruger o)
Kontonavn  CommonName.  Fornavn Efternavn Email Sidst logget pd Udlgbsdato Adgangskode sat dato
B
00 ] ] ]
&l & Q vn01 vn001 test 0001 last001 001abb@bbb... 2014-10-16 11:55:19 2014-10-25 00:00:00 2014-10-16 11:55:19 @
&l & @ vn002 Rt logbyOr aaa aaa@aaaa.com  2014-10-17 02:55:22 2014-11-07 00:00:00 2014-10-17 02:55:21 @
B & @ vn003 \rn20 logOrg03 aa aaa@aaa.com  2014-10-17 02:56:35 2015-09-01 00:00:00 2014-10-17 02:56:35 @
& & | woos vn30 LogbyUserad...  aaa aaa@aaa.com  2014-10-17 02:57:50 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 02:57:50 Q@
] & [+ vn005 \m40 aaa Tran aa@aaa.com 2014-10-17 03:00:08 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:00:07 €]
& & | woos vn 30 bbb bbb bbb@aaa.com 2014-01-12 00:00:00 2014-10-17 03:01:32 @
[ &56 | woo? vn 60 aaa bbb aaa@aaa.com  2014-10-17 03:02:06 2014-12-01 00:00:00 2014-10-17 03:02:06 @
& € vn008 wn 70 aaa 222 aaa@aaa.com  2014-10-17 03:16:04 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:16:03 @
F11& & | woos vn 80 aaa bbb@aaa.com  aaa@aaa.com  2014-10-17 03:17:41 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:17:41 @
90
100
Alle
{ 4 |side |1 |af1| » bR v Viser1-9 af 9
Hvordan redigerer jeg brugere i min organisation?
Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan redigere dine
organisationsbrugeres oplysninger.
Der er to mader hvorpa du kan andre en brugers oplysninger, den fgrste made gar pa at du
abner redigerings formularen:
1. Hvert resultat i din brugerliste har 3 knapper ude til venstre. Den fgrste knap har dette
ikon: & .
Du skal blot trykke pa dette ikon for at fa en samlet oversigt over de vaerdier du kan redigere
for din bruger. Du vil, efter du har trykket pa ikonet, blive fart over pa redigerings formularen
for brugeren.
11
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Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partnerorganisatiensadmiinistrator | -

Brugeradministration

@ Kontrolpanel

@ Brugerliste

© Rolletiste Kontonavn™:
Fornavn™:
Efternavn™:
Titel:
Virksamhed:
Afdeling:
Email™:
Adresse:
Postnummer:
Bynavn:
Telefon:
Maobilnummer;
Udlgbsdato:
Administrator:
Aletiv:
CVR-nummer:
P-nummer:
1P-adresse:
Common name:

User principal
name:

Brugerinformation

Vietnam Organisation - Brugerliste - Rediger bruger

vno03

:Ingﬂrgﬂﬂ

?aa

:ﬁndtast en titel
[Indtast en virksomhed

| Indtast en afdeling
| aaa@aaa.com

|Indtast en adresse

| Indtast et postnummer

! Indtast et bynavn
:lndtaEt et telefonnummer
:-IInd.tas;t et mobilnummer
[2015-08-01 ||

0

00000001

123.123.13.122
vnoo3
vn003@mbsdk.dk

Ancontbaleacnummafnnnanal

:

&)

AlARaleTest1
super_groupb35457886158633390
super_group635457889396594393
‘super_group635457889457690098
test41_super_allan

tests

tmhBas01

TMHBASO3

tmhbas0é

tmhbasicRolel

tmhBasicRole2

tmhSup0d2
miljoe_punktkilder_fagmedarbejder_virksomhed
test42_basic_allan

tmhSys01
‘miljpe_puls_stamdata_skriv_pktinds
miljoe_puls_system
‘miljoe_puls_erfaringstal_skriv
‘mitjoe_puls_beregn_skriv_pktinds
miljoe_puls_stamdata_skriv_pktreni

1 e e i e o o o

| lside [T a7 b M0 |v

v2014.11.20.19

I
Test Basic Role nha

Description Super Group
Description Super Group
Description Super Group
Super Rolel for Allan Test 123
tests aaa

testd41263

DES

test

super testing

Basic Role2 for Allan Test

tmh system test
‘miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds
miljoe_puls_system
‘miljoe_puls_erfaringstal_skriv
‘miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds
miljoe_puls_stamdata_skriv_pktreni

\nseri—zoafm|

D annuter |

Danmarks Miljeportal
Rentemesterve] 8, 1.sal
2400 Kabenhavn NV

T: 72545454

E: miljoeportal@miljoeportal.dk

Danmarks Miljeportal - Offentlige miljedata ét sted

Danmarks Miljeportal er et samarbejde mellem kommuner, regioner og Miljeministeriet. Samarbejdets
formal er at samle miljodata ét sted, skabe digitale lesninger til forvaltning af Danmarks mitja og

formidle miljedata til myndigheder og offentlighed.

2. Du kan nu andre veerdier i redigeringsformularen som gnsket. £ndringen gemmes
automatisk sa snart du forlader feltet (fjerner fokus fra det enkelte felt). Du kan evt.
indtaste en vaerdi og derefter trykke et vilkarligt sted i redigerings formularen. Du vil
herefter blive notificeret om, at den aendrede vardi er blevet gemt pa brugeren.

3. | hajre side af redigeringsformularen kan du se, fjerne og tilfgje de roller som denne
valgte bruger skal have. Valg af roller (eller fravalg) gemmes @jeblikkeligt og du vil blive

notificeret herom.

4. Tryk pa ’Annullér’ knappen for at vende tilbage til brugerlisten.

Den anden made du kan andre en brugers oplysninger pa er ved at dobbeltklikke pa
redigeringsbare felter i brugerlisten. Du vil nu se at en tekstboks bliver vist (eller en
datovaelger). Saet en vaerdi og fjern fokus fra tekstboksen og vaerdien vil blive gemt.

1. I brugerlisten foretages et dobbeltklik pa et redigeringsbar felt. De redigeringsbare felter

er folgende:

a) Fornavn - Tekstfelt med obligatorisk vaerdi.
b) Efternavn - Tekstfelt med obligatorisk vaerdi.
c) Titel - Tekstfelt med valgfri veerdi.

d) Virksomhed - Tekstfelt med valgfri vaerdi.

e) Afdeling - Tekstfelt med valgfri veerdi.

) Email - Tekstfelt som skal indeholde gyldig e-mailadresse.
g) Adresse - Tekstfelt med valgfrit vaerdi.

h)

—

Postnummer - Tekstfelt med valgfrit veerdi.

Vejledning til Danmarks Miljgportals brugeradministration
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i) Bynavn - Tekstfelt med valgfrit vaerdi.

j) Telefon - Tekstfelt med valgfrit vaerdi.

k) Mobilnummer - Tekstfelt med valgfrit vaerdi.

) Udlgbsdato - Datoveelger, hvis feltet er tomt er der ingen udlgbsdato

m) Administrator - Flueben sat betyder at brugeren er Organisationsadministrator
n) Aktiv - Flueben sat betyder at brugerens konto er aktiveret.

&, Tilfgj ny bruger g} Tildel rollemedlemskab ## Sag efter bruger yel
Ki C Name F Eft Email Sidst logget pd Udlgbsdato Adgangskode sat dato

- ] | 3

B & & | wwo vn001 test 0001 last001 001abb@bb...  2014-10-16 11:55:19 2014-10-25 00:00:00 2014-10-16 11:55:19 @

£ @ w2 vn002 Jogbyor X | aaa asa@aasa.c..  2014-10-17 02:55:22 2014-11-07 00:00:00 2014-10-17 02:55:21 @ o

B0 & & oo vn003 logOrg03 2a aaa@aaa.com  2014-10-17 02:56:35 2015-09-01 00:00:00 2014-10-17 02:56:35 @

] EJ @ vn004 vn004 LogbyUserad... aaa aaa@aaa.com  2014-10-17 02:57:50 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 02:57:50 @

B & [+ vn005 vn005 aaa Tran aa@aaa.com 2014-10-17 03:00:08 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:00:07 @

& € | wnoos vn006 bbb bbb bbb@aaa.com 2014-01-12 00:00:00 2014-10-17 03:01:32 @

Bl &&R¢ | w7 vn007 asa bbb 2aa@aaa.com  2014-10-17 03:02:06 2014-12-01 00:00:00 2014-10-17 03:02:06 @

] & @ vn008 vn008 aaa aaa aaa@aaa.com  2014-10-17 03:16:04 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:16:03 @

& & | wooe vn009 aaa @aaa.com | 2014-10-17 03:17:41 1899-12-30 00:00:00 2014-10-17 03:17:41 | @

& & | wnowo0 vn010 aaa @aaa.com  2014-10-17 03:24:08 2015-12-27 00:00:00 2014-10-17 03:24:07 @

B & & |wmn vn011 aaa aaa a2aa@aaa.com 2014-12-25 00:00:00 2014-10-1703:24:5¢ @

[l & @ wn012 vn012 111 111 111@aaa.com 2014-05-12 00:00:00 2014-10-17 03:27:16 e

) & (3 wn013 vn013 aaa aaa aaa@aaa.com  2014-10-17 03:28:37 2014-08-07 00:00:00 2014-10-17 03:28:36 @

& & w014 vn014 aaa aaz 2aa@aaa.com 2014-01-11 00:00:00 2014-10-17 03:29:26 @

B & & | wois vn015 asa aas 2a2@333.c0m 2014-07-11 00:00:00 20141017 03:40:05 @ ¥
{ | Side |1 af3| b k|20 v Viser 1 - 20 af 57

2. Efter udfyldelse af evt. ny vaerdi skal du for at gemme andringen blot fjerne fokus fra
feltet ved evt. at trykke et vilkarligt sted pa brugerlisten eller bruge tabulator tasten.

En af mine brugere i organisationen er last ude; hvad ger jeg?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan genetablere en brugers adgang

til Danmarks Miljgportals Brugeradministration og @vrige applikationer som er koblet til

Danmarks Miljeportals Login system. Brugerkonti kan blive last ude hvis en bruger har forsggt

at logge pa lgsningen med forkert adgangskode.

1. Brugerkonti som er last ude vil alle have en vaerdi i kolonnen ”Last ude dato”. | denne

kan du se hvornar kontoen er blevet last ude.
2. Hvertresultat i brugerlisten har 3 ikoner i kolonnen laengst til venstre. For brugere som

er st ude vil der vaere et fremhaevet ikon: =l Dette ikon viser at kontoen er last. Alt
du skal gare for at fjerne denne las er blot at trykke pa ikonet. Du vil blive bedt om at

bekrafte denne handling. Efter bekraftelsen vil brugerkontoen blive last op.

En af organisationsbrugerne vil gerne have tilsendt en ny

adgangskode; hvad gor jeg?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan genetablere en brugers
adgang til Danmarks Miljgportals Brugeradministration og @vrige applikationer som er

koblet til Danmarks Miljgportals Login systemet. Brugere kan have glemt deres
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adgangskode eller evt. deres brugernavn og henvender sig til dig for at fa tilsendt en ny
adgangskode.

1. Hvert resultat i brugerlisten har 3 ikoner i kolonnen laengst til venstre. Som
organisationsadministrator kan du ikke saette en forudbestemt adgangskode for en
bruger, men du kan igangsaette processen for nulstilling af adgangskode ved at trykke
pa det tredje ikon: @. Herefter vil en bekraftelses-e-mail vil blive sendt til

brugerkontoens e-mail adresse. Herfra kan brugeren selv skal fortsaette processen
med at nulstille adgangskode.

Hvordan sletter jeg en brugerkonto?

Her beskrives hvordan du som bruger af Danmarks Miljgportals Brugerstyring kan slette en
brugerkonto.

1. Hvert resultat i brugerlisten har ét ikon i kolonnen laengst til hgjre. Tryk pa ikonet: @.

Du vil nu blive bedt om at bekraefte sletningen af brugerkontoen. Efter bekraeftelse vil
brugerkontoen veere slettet. Du vil endvidere blive notificeret herom.

Rolleliste

| denne sektion vil spgrgsmal blive besvaret som alle tilhgrer rollelisteoversigten i
Organisations- administration applikationen.

Rollelisten viser samtlige roller du som organisationsadministrator har mulighed for at tildele
dine brugere.

14
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Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partnerorganisationsadmiinistrator | =

Brugeradministration

@ Kontrolpanel
@& Brugerliste

@ Rolleliste

v s s

Vietnam Organisation - Rolleliste - Oversigt

| £ Tildel rollemediemskab

Rollenavn

ALARoleTest1
super_group635457886158633390
super_groups35457889396594393
super_group6353457869457690096
test41_super_allan

tests

tmhBas01

TMHBAS03

tmhbas06

tmhbasicRolel

tmhBasicRole2

tmhSupd2
miljoe_punktkilder_fagmedarbejder_virksomhed
test42_basic_allan

tmhSys01

4 |sde {1 a7 b biff20 v

Test Basic Role nha
Description Super Group
Description Super Group
Description Super Group
Super Rolel for Allan Test 123
tests zaa

test441263

DES

test

super testing

Basic Role2 for Allan Test
tmh system test

Beskrivelse

v2014.11.20.19

8 Seig efter roller _P_.'
Type
Alle B
Super
Super ~
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Basis
Basis
Basis v

Viger 1-20 af 128

Hvordan sorterer jeg rollelisten pa en bestemt kolonne?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan sortere rollerne i rollelisten ud
fra et bestemt kolonnenavn.

1. Rollelisten har kolonner hvor hvert navn, som kan sorteres, har en folde-ud menu. Nar
du fgrer muse pilen hen over f.eks. kolonnen ’Rollenavn’ vil en folde-ud menu pil blive

vist i til hgjr

e i kolonnefeltet.

2. Tryk pa folde-ud menu pilen og du vil blive tilbudt to menupunkter hvor du kan vaelge
om kolonnen skal sorteres stigende eller faldene.

| g Tildel rollemedlemskab

i

ALARoleTestl

Rollenavn

=
A
4 Z
Z
A

'
!

super_group6354578861586333%0
super_group635457889396594393
super_group6354578859457650098
test41l super_allan

tests

tmhBas01

TMHBAS0Z

tmhbas06

tmhbasicRelel

tmhBasicRole2

tmhSupd2

test42_hasic_allan
tmhSys01

s

| |'side [1 | aF7] b DI|[20

miljoe_punktkilder_fagmedarbejder_virksomhed

|

Sortér stigende

Sortér faldende
LIESLHPUUTT Supes Group
Description Super Group
Description Super Group
Super Rolel for Allan Test 123
tests aaa
test441263
DES
test

super testing

Basic Role2 for Allan Test
tmh system test

| @l Seg efter roller

|| atle

Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
super
Super
Super
Super
Basis

Basis

Basis

Type

V]

Viser 1-20 af 128

Hvordan far jeg vist alle roller i rollelisten?
Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan fa vist alle roller i rollelisten. Du

vil normalt kun se 20 resultater i rollelisten, men du kan fa vist flere.
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1. Nederst i rollelisten finder du en sideveelger.
2. |fold-ud menuen valger du det antal af resultater du ensker fa vist - du kan her vaelge Alle
for at fa vist samtlige resultater i listen.

£ Tildel rollemedlemskab
Rollenavn

O
] ALARoleTest1
] super_group635457886158633390
[] super_group635457889396594393
[ super_group635457889457690098
[7] test41_super_allan 20
[[] tests 30
[[] tmhBaso1 40
[[] TMHBASO3 50
[[] tmhbaso6 60
[7] tmhbasicRole1 -
[] tmhBasicRole2 0
[] tmhSup02 %0
[] miljoe_punktkilder_fagmedarbejder_ 100
[] test42_basic_allan
= Alle

i side 1 | aft| » oAl v

Test Basic Role nha
Description Super Group
Description Super Group
Description Super Group
Super Role1 for Allan Test 123
tests aaa

test441263

DES

test

super testing

Basic Role2 for Allan Test

i Sag efter roller

Alle

Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Super
Basis

Basis

Type

Viser 1 - 128 af 128

Hvordan melder jeg brugere i organisationen ind i en eller flere

roller?

Her beskrives hvordan du som organisations administrator kan indmelde organisationsbruger
konti i rolle medlemskaber.

1. Rollelisteoversigten indeholder en menu bar hvor der er en knap med navnet "Tildel
rollemedlemskab”. Tryk pa denne knap og du vil se rollemedlemskabs wizard’en i en
dialog midt pa rollelistesiden.

Data om miljeet 1 Da

@ FKontrolpanel

& Brugerliste

& Rolieliste

Danmarks Miljsportal
Rentemesterve] 8, 1.sal
2400 Kebenhavn NV

T: 72545454

E: miljoeportal®@miljoeportal .dk

artal

Danmarks Miljep

ny|

Vi
i
i

.

| | side (1 | af7| b bl |20

Viser 1 - 20 af 128

taste fl | E) Annullér | |

Rollemedlemskabtildelings wizard - Valg brugere )
Rollenavn Beskrivelse Type |

B | Alle il

7] ALARoleTestl Test Basic Role nha Super ‘

D super_group635457686158633390 Description Super Group Super

[7] super_group635457689396594393 Description Super Group Super

[7]  super_group635457889457690008 Description Super Group Super

[7] | test41_super_allan Super Role1 for Allan Test 123 Super

[F] | tests tests aaa Super

[T tmhBasii test441263 Super

[Tl TMHBASE3 DES Super

7] tmhbasoé test Super

[T} tmhbasicRolet Super

7] tmhBasicRale2 Super

7] tmhSupo2 super testing Super

7] miljoe_punktkilder_fagmedarbejder_virksamhed Basis

[T test42_basic_allan Basic Role2 for allan Test Basis

[7] | bmhsyso1 tmh system test Basis

[C] milioe_puls_stamdata_skriv_pldinds miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds System

7] mitioe_puls_system miljoe_puls_system System

] mitioe_puls_erfaringstal_skriv miljoe_puls_erfaringstal _skriv System

7] milioe_puls_beregn_skriv_pktinds miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds System

7] milioe_puls_stamdata_skriv_pktreni miljoe_puls_stamdata_skriv_pktreni System

Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partnerorganisationsadministrator | -

Brugeradministration

v2014.11.20.19

|E L

Type
Alle .
Super
Super
Super

Super

| Buper

| Super

[Super
Super
[Super
Buper
Super
Buper
Basis

Basis

Viser 1- 128 af 128
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Pa farste side skal du vaelge den/de roller som du @nsker brugere skal have tildelt
rollemedlemskab til.

Du kan ogsa veelge rollerne direkte i rollelisten fer du trykker pa ”Tildel rollemedlemskab”
knappen.
Tryk pa ”"Naeste” knappen nederst til hagjre under listen af roller.

5 P i | Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partherorganisationsadministrator | =
Danmarks Mi ljgpmﬂuneﬂﬂldmbﬁd:iugswizald - Velg brugere =
Data om miljeet 1 Dan ‘E! T s e o Brugeradministration
I | I ‘
© | Kontrolpanel Vi ‘ .M.;:l.],il.;.MMM FE T — — ey PR v2014.11.20.18
© g q ‘ vnaoz Inghyﬂr aaa ‘aaa@aaaa.com - =)l
& 7] w003 logOrg03 aa aaa@®aaa.com =
& Rotieist [ ‘ 7] wnoo4 LogbyUseradmin aaa aaa@aaa.com bl
etiste e ™
|| [ | vnoos ama Tran aa@aaa.com
i [Super
1 [E] wnoog bbb bbb bbb@asa.com ~
‘7‘ ([ | wno07 aaa bbb zaa@aaa.com P
‘7 |[E] | wno08 ama asa aaa@aaa.com pper
1 ([T] vnoos aaa bbb@aaa.com aaa@aaa.com il
4 F | woe Sl saabbbbbbibh sas@ana.com el
4| wota asa saa aaaiZaaa.com R
1P wor2 111 111 111@aaa.com gt
1 B wors aaa saa aaaiZaaa.com puper
‘: [ wno14 aaa aaa saa@aaa.com i
‘7‘ | vno1s aaa aaa zaa@aaa.com pance
4 | [] vnaaa aza asa zas@aaa.comiil pripee
;_" ‘ 7] vncharestran charles tran the@globeteam.com pper
| [[] | vnchimse chim se chimse@yahoo.com s N
E ‘ 7] wnChuong 9 CHuong 91 Tran 992@yahoo.com =
] vncoco o co coco@yaheo.com Viser 1- 128 af 128
Danmarks Miljsportal | o = i
Rentemestervej 8, 1.sal ‘ Lo [ side (1 [af3f ko Bl 20 <) Viser-1-20af 57 | [0 piiljaministeriet. Samarbejdats
2400 Kebenhavn NV | 5 = - altning af Danmarks miljs og
T+ 72545454 ‘ [ Tibage = & Tildel valgte roller til valgte brugere || @3 Annullér
E: miljoeportal@miljoeportal.dk

3. Paden naeste side i wizard’en er listet samtlige bruger din organisation har mulighed for at
administrere. Valg en eller flere brugere i denne liste og tryk herefter pa knappen ”Tildel
valgte roller til valgte brugere”. Systemet vil notificere dig nar denne handling er udfart.

4. For at vende tilbage til rollelisten skal du blot trykke pa knappen ”Annullér” eller krydset i

gverst hajre hjarne.

Hvordan fremsgger jeg bestemte rolle hvis min rolleliste er for
lang?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan fremsege roller hvis der er for
mange i listen.

1. Rollelisten har et sggefelt i averste hgjre hjarne lige over listen. Der star ”Sgg efter roller”
i dette felt. #hSeg efter roller 2

2. Tryk pa segefeltet og indtast en vaerdi som du forventer en eller flere roller har. Tryk
herefter pa ’Enter’. Der vil nu blive foretaget en sagning pa serversiden i samtlige
informationer der findes om de roller du som organisationsadministrator kan administrere.

3. Rollelisten vil kun indeholde roller som har vaerdien fra s@gefeltet - du skal fjerne vaerdien

fra sogefeltet for at fa de avrige roller tilbage igen.

17

Vejledning til Danmarks Miljgportals brugeradministration
Revideret Juli 2020




Danmarks Miljgportal

Data om miljget i Danmark

Hvordan filtrerer jeg roller pa bestemte vardier hvis min

rolleliste er for lang?

Her beskrives hvordan du som organisationsadministrator kan filtrere roller for at mindske
viste resultater i rollelisten.

1. Rollelisten har kolonner hvor hvert navn, som kan filtreres, har en tekstboks eller evt.
fold-ud menu. Du skal blot indtaste vaerdien du @nsker skal filtrere listen, hvorefter
listen vil tilpasse sig denne vaerdi. Du kan filtrere pa flere kolonner samtidig.

| ) Tidel rollemediamskab # Sog efter roller 2|
Rollenavn Beskrivelse Type

0 miljoe | Alle v
[7]  miljoe_punktkilder_fagmedarbejder_virksomhed Basis

7] miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds System i
[[] | miljoe_puls_system miljoe_puls_system System

[ | miljoe_puls_erfaringstal_skriv miljoe_puls_erfaringstal_skriv System

[7] | miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds System

7] miljoe_puls_stamdata_skriv_pktreni miljoe_puls_stamdata_skriv_pktreni System

[T miljoe_puls_tilsyn_skriv_pktreni miljoe_puls_tilsyn_skriv_pktreni System

[T miljoe_puls_unders_skriv_cvregne miljoe_puls_unders_skriv_cvregne System

[T miljoe_puls_beregn_skriv_cvregne miljoe_puls_beregn_skriv_cvregne System

[T miljoe_puls_vilkaar_skriv_pktovrige_kemegne miljoe_puls_vilkaar_skriv_pktovrige_komegne System

[T miljoe_puls_beregn_laas miljoe_puls_beregn_laas System

[T miljoe_puls_vilkaar_skriv_pktreni miljoe_puls_vilkaar_skriv_pktreni System

[7] miljoe_puls_tilsyn_skriv_pktovrige_komegne miljoe_puls_tilsyn_skriv_pktovrige_komegne System

[T miljoe_puls_beregn_skriv_komegne miljoe_puls_beregn_skriv_komegne System v
14 4 |side |1 |aft| b bl [[Ale [+ Viser 177 af 77

2. Duskal fjerne vaerdierne fra filtreringen hvis du gnsker af se gvrige roller i rollelisten
igen.

Generelt

Hvordan logger jeg ud af Danmarks Miljoportals

Brugeradministration?
Her beskrives hvordan du som bruger logger ud af Danmarks Miljgportals Brugeradministration.

1. Hvis du allerede er logget pa skal du blot trykke pa den lille trekant ”pil ned” i hgjre
hjgrne og, en fold-ud menu vil blive vist. Fra denne vaelger du menupunktet ”Log ud”.
Du vil herefter blive fert til login siden.
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=13 Vietnam OrgAdmin (Vietnam Organisation) - Partnerorganisationsadministrator | -
Danmarks Miljeportal
s : &2 Mine oplysning
Data om miljeet i Danmark |
& Log ud
o o e = = 2014.11.20.19
@ HKontrolpanel Vietnam Organisation - Rolleliste - Oversigt L
© EBrugertiste | 2 Tildel rollemediemskab | i Seg efter roller 2|
H Rollenavn Beskrivelse Type
& Rolleliste miljoe " jAﬁe 1|
7] miljoe ilder_fag jder_vil Basis x
| miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds ‘miljoe_puls_stamdata_skriv_pktinds System
[ miljoe_puls_system ‘miljoe_puls_system System
[7] miljoe_puls_erfaringstal_skriv ‘milioe_puls_erfaringstal_skriv System
[C] miljoe_puls_beregn_skriv_pltinds miljoe_puls_beregn_skriv_pktinds System
[T miljoe_puls_stamdata_skriv_pktreni ‘miljoe_puls_stamdata_skriv_pltreni System
[] mitjoe_puls_tilsyn_skriv_pktreni miljoe_puls_tilsyn_skriv_pktreni System
[T miljoe_puls_unders_skriv_cvregne miljoe_puls_unders_skriv_cvregne System
[] miljoe_puls_beregn_skriv_cvregne miljoe_puls_beregn_skriv_cvregne System
[ miljoe_puls_vilkaar_skriv_pktovrige_komegne miljoe_puls_vilkaar_skriv_pktovrige_komegne System
[C] miljoe_puls_beregn_laas miljoe_puls_beregn_laas System
[] miljoe_puls_vilkaar_skriv_oktreni miljoe_puls_vilkaar_skriv_pktreni System
[ miljoe_puls_tilsyn_skriv_pktovrige_komegne ‘miljoe_puls_tilsyn_skriv_pktovrige_komegne System
[7] miljoe_puls_beregn_skriv_komegne ‘miljoe_puls_beragn_skriv_komegne System v
4 A Iside [T ] a2 ) b ol ([Ale v Viser 1-77 af 77
Danmarks Miljsportal Danmarks Miljeportal - Offentlige miljedata ét sted
Rentemesterve] 8, 1.5al Danmarks Miljeportal er et samarbejde mellem kommuner, regioner og Miljoministeriet. Samarbejdets
2400 Kebenhavn NV formal er at samle miljodata ét sted, skabe digitale lasninger til forvattning af Danmarks milja og
T: 72545454 formidle miljedata til myndigheder og offentlighed.
E: miljoeportal@miljoeportal.dk
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Kontakt Danmarks Miljgportal

Vejledninger og korte introduktionsvideoer:

Danmarks Miljgportals Help Center

Hvis du har spgrgsmal er du velkommen til at kontakte Danmarks Miljgportal

Du kan Sende en e-mail

eller

Du kan besgge Danmarks Miljgportals hjemmeside
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https://danmarksmiljoeportal.zendesk.com/hc/da
https://danmarksmiljoeportal.zendesk.com/hc/da/requests/new
http://www.miljoeportal.dk/borger/Sider/Borger.aspx
http://www.miljoeportal.dk/borger/Sider/Borger.aspx

